
 

  Registrazione Macro 

 1. mi trovo sul foglio 1 

 2. mi sposto sul foglio 2 

 
3. inserisco una riga sotto l'intestazione 

 
4. ritorno al foglio 1 

 
5. seleziono le celle contenenti le formule (in questo caso C4, D4, E4, F4, G4) 

 
6. clicco di destro, Copia 

 
7. mi sposto sul foglio 2 

 
8. seleziono le celle sotto A1, A2 ecc. (in questo caso B4, C4, D4, E4, F4) 

 
9. clicco di destro, Incolla speciale, Valori 

 
10. ritorno al foglio 1 

 
11. seleziono la cella contenete la data attuale 

 
12. clicco di destro, copia 

 13. mi sposto sul foglio 2 

 
14. seleziono la cella dove andrà la data (in questo caso A4) 

 
15. clicco di destro, Incolla   

 
16. ritorno al foglio 1 

 
17. seleziono le celle della data attuale (in questo caso B8, C8, D8, E8) 

 
18. clicco di destro, Copia 

 
19. seleziono le celle della data precedente (in questo caso B7, C7, D7, E7) 

 
20. clicco di destro, Incolla 

 
21. cancello le celle della data attuale  

 

22. clicco col sinistro sulla cella B8 per posizionare il mouse sulla cella per il prossimo 
inserimento 

 
23. Termino registrazione Macro 

 


